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Oznamenie protispolocenskej ¢innosti

A

Poucenie oznamovatela k oznamovaniu protispoloc¢enske;j
¢innosti.




V sulade s § 13 ods. 4 pism. e) zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsSich predpisov v spojeni s § 10 ods. 8 zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov

vyd avam tato

Smernicu ¢. 127
ktorou sa urcuje postup pri oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti

CAST 1.
UVODNE USTANOVENIA

1) Podmienky poskytovania ochrany v pracovnopradvnom vztahu v stvislosti
s oznamovanim kriminality alebo inej protispolo¢enskej cCinnosti (dalej aj
,protispoloenska  Cinnost*), prava apovinnosti o0s6b  pri  oznamovani
protispoloc¢enskej Cinnosti a vymedzenie zakladnych pojmov suvisiacich s
oznamovanim protispolocenskej ¢innosti upravuje Zakon €. 54/2019 Z.z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(d’alej aj ,,Zakon ¢&. 54/2019 Z.2.)"

2) Tato smernica upravuje podrobnosti o:

a) podavani oznamenti,

b) preverovanim ozndmeni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani
oznameni,

¢) zachovani ml¢anlivosti o totoZznosti oznamovatel’a,

d) evidovani oznameni,

e) oboznamovani oznamovatel’a s vysledkom preverenia jeho oznamenia,

f) spracivani osobnych udajov uvedenych v oznameni’.

ak oznamenie prijal zamestnavatel, ktorym je Mesto Rajec’ alebo zamestnavatel’, ktory je
r . r % I3 c s -4
nim zriadend rozpoctova organizacia™.

CAST IL.
VSEOBECNE A OSOBITNE USTANOVENIA

§2

Podavanie oznameni
1) Oznamenie protispolocenskej ¢innosti moze byt :

a) pisomné,
b) ustne,
c) elektronické,

''§ 2 Zakona ¢. 54/2019 Z.z.

2§ 10 ods. 8 Zakona &. 54/2019 Z.z.
3§10 ods. 1 Zakona &. 54/2019 Z.z.
*§ 10 ods. 2 Zakona &. 54/2019 Z.z.
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2) SpoOsob podavania oznamenim:
a) pisomné oznamenie (priloha ¢. 4) sa podava priamo do rik zodpovednej osoby
alebo prostrednictvom posSty v uzatvorenej obalke s oznaCenim ,,Neotvarat’,
oznamenie pre hlavna kontrolorku mesta Rajec” na adresu :

Ing. Bibiana Sekacova
Mesto Rajec
Nam. SNP 2/2
015 22 Rajec
b) ustne oznamenie sa podava priamo u zodpovednej osoby, ktora o iom vyhotovi
zéapisnicu (priloha ¢. 1) - zo zéapisnice musi byt preukdzany predmet
oznamenia, den jeho podania, osoba, ktora ho podava s uvedenim jej mena,
priezviska, a adresy jej trvalého pobytu, meno a priezvisko zodpovednej osoby
zamestnavatel'a a podpisy oznamovatel'a a zodpovednej osoby.

c) elektronické  oznamenie sa  poddva na  mailova  adresu
hlavny.kontrolor@rajec.sk , na ktort mé pristup len zodpovedna osoba
a v pripade jej dlhodobej nepritomnosti ndhradna zodpovedna osoba uréena
Statutarnym orgdnom mesta ,,ad hoc* v sulade so vSeobecne zaviznymi
predpismi SR’

3) Aspoii jeden spdsob podavania oznimeni musi byt pristupny nepretrzite®, ato je
zabezpecené prostrednictvom e-mailovej adresy alebo posty.

4) Oznacenie zodpovednej osoby a sposoby podavania ozndmeni si zverejnené a pre
vSetkych zamestnancov pristupné obvyklym a bezne dostupnym spdsobom, a to
nepretrzite na internetovej stranke mesta www.rajec.sk v €asti Samosprava, Hlavny
kontrolér, Oznamovanie protispolocenskej ¢innosti ana tabulke umiestnenej pri
oznaceni pracoviska zodpovednej osoby.

5) Informdacie o vnitornom systéme preverovania su spristupnené tym, Ze na
internetovej stranke mesta je zverejnena tato smernica.

§3
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni
a oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia

1) Lehoty na preverenie oznameni ustanovuje zakon'.

2) Vysledok preverenia ozndmenia vykond zodpovednd osoba preukézatelne
a doru¢enim spdsobom majucim Uc¢inky dorucenia do vlastnych rik.

3) Preverovanie oznameni vykona prislusnd zodpovedna osoba alebo Statutdrny organ,
ak oznamenie smeruje proti zodpovednej osobe alebo spochybiiuje jej nezaujatost’.

4) Pri preverovani oznamenia je rozhodujuci jeho obsah anie jeho oznacenie
oznamovatel'om.

> § 13 ods. 5 Zakona SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom zneni
6§10 ods. 4 Zakona &. 54/2019 Z.z.
7 § 10 ods. 5 Zakona &. 54/2019 Z.z.
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5) Ak z obsahu oznamenia vyplyva, 7¢ oznamenim® je iba Gast, zvys§né asti sa vybavia
podla rezimu , pod ktory spadaju.

6) Pokial z obsahu oznamenia vyplyva, Ze nejde o oznamenie® , alebo je na jeho
vybavenie prislusny iny organ, zodpovednd osoba s nalezitym odoévodnenim
oznamenie bezodkladne vrati oznamovatelovi.

7) V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v oznédmeni
zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie
alebo spresnenie s ur¢enim primeranej lehoty na uskuto¢nenie tohto ikonu. Ak bude
doplnenie alebo spresnenie vykonané po uplynuti primeranej lehoty a zaroven po
uplynuti zakonom stanovenej lehoty’ , tak zodpovedna osoba nafi neméZe prihliadat.
Takéto doplnenie alebo spresnenie sa v§ak moze vykonat’ ako nové oznamenie.

8) Pokial ozndmenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu
zastupcovi, zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu obozndmi dotknutého
zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu s obsahom ozndmenia a umozni mu vyjadrit’
sa knemu, ako aj predlozit doklady, pisomnosti ¢i iné¢ informécie potrebné na
spol'ahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom oznamenia je zodpovedna
osoba povinna dbat na dodrziavanie povinnosti mlcanlivosti o totoznosti
oznamovatela a na ochranu osobnych udajov’. V pripade, Ze z informacii, ktoré st
sucastou alebo prilohou ozndmenia, mozno vyvodit totoZznost oznamovatela,
zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutého zamestnanca ani Statutarneho
zastupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie skuto¢nosti, resp. predlozenie
dokladov, pisomnosti ¢i inych informacii ( napr. kamerovy zdznam, fotka)
nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie oznamenia.

9) Zodpovedna osoba je opravnend v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat’ oznamovatel’a,
dotknutého zamestnanca ¢i Statutdrneho zastupcu na spoluprdcu pri preverovani
oznamenia spolu s ur¢enim primeranej lehoty na poskytnutie sti¢innosti.

10) O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zdznam, v ktorom
zhrnie skutocnosti, ktoré uvddza oznamovatel' a zaroveil sa vyjadri ku kazdej
skutoc¢nosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti skuto¢nosti uvedenych v ozndmeni
oznamovatel'a. Z hl'adiska postdenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moZnému
naplneniu prvku protipravnosti, zodpovedna osoba zabezpeci, ak je to potrebné
stanoviska pravnika, resp. externého advokata, ktoré zapracuje do zaznamu.
Zodpovedna osoba je povinna zaslat’ oznamovatelovi v zakonnej lehote'® vysledok
preverenia oznamenia vo forme pisomného zdovodnenia a preukdzania, ako bolo
oznamenie preverené.

11)Zodpovedna osoba a Statutarny zastupca zamestnavatela st povinni zachovévat’
ml&anlivost’ o totoZnosti oznamovatela''.

¥ § 2 ods. b) Zakona &. 54/2019 Z.z.

? § Zakon &.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych idajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
19°8 10 ods. 7 Zakona ¢&. 54/2019 Z.z.

'8 10 ods. 8 pism. c) Zakona &. 54/2019 Z.z.
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12) Z preverenia ozndmenia je zodpovedna osoba vylucend v nasledujucich pripadoch :

a) pokial’ oznamenie smeruje priamo voc¢i zodpovednej osobe

b) pokial, vzhladom na skuto¢nosti uvadzané v oznameni alebo okolnosti
pripadu, mozno mat pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby
vzhl'adom na pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci, k podavatel'ovi
oznamenia alebo k inym dotknutym strandm, ktorych sa oznamenie tiez
priamo alebo nepriamo dotyka.

13)Zodpovedna osoba je povinna oznamit’ Statutarnemu organu svoje vylucenie alebo
zaujatost’ bez zbytoc¢ného odkladu. V pripadoch uvedenych v ods. 12 alebo v pripade,
ak zodpovedna osoba nebude schopna vybavit' oznamenie v lehote stanovenej tymto
vnutornym predpisom z dévodu zdravotnej nespoOsobilosti (PN) alebo ziného
objektivneho doévodu hodného osobitného zretela, stanovi Statutdrny organ
zamestnavatel'a pre konkrétny pripad bez zbytoéného odkladu ndhradni zodpovedni
osobu ,,ad hoc* v stlade s prisluSnymi vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi.
Néhradna zodpovedna osoba je povinna riadit’ sa tymto vnutornym predpisom, pri¢om
prava a povinnosti tejto nahradnej zodpovednej osoby sa aplikuju analogicky ako
prava a povinnosti zodpovednej osoby.

14)Podanie oznamenia sa nesmie stat’ dovodom na vyvodzovanie ddsledkov, ktoré by
oznamovatel'ovi sposobili akikol'vek ujmu.

15)Pokial’ sa v pripade preverovania ozndmenia preukdze, Ze mohlo dojst’ k spachaniu
trestného ¢inu, zodpovedné osoba je tuto skutoCnost’ povinna preukazatelne oznamit’
orgdnom ¢innym v trestnom konani.

16)Pri inej protispoloc¢enskej €innosti zodpovedna osoba ozndmi Statutarnemu organu
porusenie prisluSnych vSeobecne — zavdznych alebo vnutornych predpisov
zamestnavatela.

§4

Evidovanie oznameni

1) Zamestnavatel je povinny viest evidenciu oznameni po dobu avrozsahu

ustanovenom Zékonomlz.

2) Okrem evidencie oznameni v stlade s registratirnym poriadkom vedie zodpovedna
osoba osobitnl evidenciu oznameni v rozsahu podl'a ods. 1, pricom kazdé novoprijaté
oznamenie zodpovednd osoba zaeviduje v Evidencii oznameni s uvedenim cisla
oznamenia pridelené¢ho pre tito evidenciu chronologicky pre kazdy rok osobitne —
Cislo/rok asuvedenim ¢isla zaznamu, ktorym bolo oznamenie evidované
v registratare (priloha ¢. 3). Evidencia sa vedie pisomnej podobe neautomatizovanej
aje pristupnad vyluéne zodpovednej osobe alebo Statutarovi. Zodpovedna osoba je
povinna ju chranit pred stratou, zniCenim, poSkodenim, zneuzitim a inym
neopravnenym pouZzitim.

27§ 11 ods. 1 Zakona &. 54/2019 Z.z.
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§5

Spractvanie osobnych idajov uvedenych v oznameni

1) Pri spractvani osobnych udajov sa postupuje podla osobitného predpisu .

2) Zamestnavatel ma schvaleni Smernicu - Bezpec¢nostna politika u¢inna od 25. maja
2018, ktoru aktualizuje pri zmendch legislativnych, organizacnych, personalnych,
technickych.

3) Opravnenymi osobami pre agendu oznamovania protispoloc¢enskej ¢innosti su :

a) zodpovedna osoba'*
b) Statutarny organ.

CAST 111
ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

§6
1) Tato smernica je platna diiom podpisania a nadobtida ucinnost’ od 1.jala 2019.
2) Tato smernica rusi vnutorny predpis Smernica Mesta Rajec k uréeniu podrobnosti

podavania, preverovania a evidovania podnetov podavanych v zmysle zdkona NR
SR ¢.307/2014 Z.z. z 8.juna 2015.

V Rajci, diia 20. jina 2019

Ing. Milan Lipka
primator mesta

Prilohy : Zapisnica o prijati ozndmenia

Oznamenie o prediZeni lehoty preverenia ozndmenia
Eviden¢ny list o prijatom ozndmeni

Oznamenie protispolocenskej ¢innosti

Poucenie oznamovatela k oznamovaniu protispoloc¢enske;j

¢innosti.
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13§ Zakon ¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
14§ 10 ods. 1 Zakona &. 54/2019 Z.z.
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